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RESUMEN EJECUTIVO 
 
Ingeniero comercial, con 10 años de experiencia en el área de administración y 
contabilidad, en la industria de administración de fondos de pensiones, desarrollándose 
en funciones como registro contable, análisis de cuentas, pago proveedores, participación 
en mejoras de procesos operativos, cálculo de cuota e informes y cartas a la 
Superintendencia de Pensiones. 
Principales habilidades: capacidad analítica, proactiva, metódica, buenas relaciones 
interpersonales, trabajo en equipo, enfocada a la optimización de procesos, logro de 
resultados y a la calidad. 
 
 
TRAYECTORIA LABORAL 
 
AFC Chile S.A.                                                                                                      2009-2012 
Analista contable  Fondos de Cesantía                                                                                       
 
Principales funciones 
 

• Registro y autorización de la contabilidad diaria de los Fondos de Cesantía. 

• Elaboración y publicación diaria del Valor Cuota de los Fondos de Cesantía. 

• Elaboración y transmisión del Informe Diario a la Superintendencia de Pensiones. 

• Confección y reporte de las conciliaciones y análisis de cuentas de los Fondos de 
Cesantía. 

• Confección mensual de Informe del Estado de Variación Patrimonial de los Fondos 
de Cesantía. 

• Confección trimestral de los EEFF de los Fondos de Cesantía. 

• Envío mensual de la información de los límites de giros de los cargos/abonos 
bancarios y del panel informativo. 

 



• Atender los requerimientos del departamento, de los auditores externos y de los 
fiscalizadores de la Superintendencia de Pensiones. 

 

Principal Logro 

• Ordenar y actualizar análisis de cuentas y conciliaciones bancarias, lo que permite 
mejorar el estándar de calidad, aumenta la puntuación y disminuye las 
observaciones de las Auditorias externas a los Estados Financieros. 

• Participar en la mejora de los procesos operativos, lo que significa llevar una 
contabilidad con mayor consistencia frente a los hechos económicos de la 
empresa. 

• Asume la creación del Fondo de Cesantía Solidario, normado por la 
Superintendencia de Pensiones. 

• Participa en la implementación de la automatización de los EEFF desde el sistema 
contable Lascar. 

 
 
ING AFP Capital                                                                                                  2008- 2009 
Analista contable Multifondos                                                                                          
 
Principal Logro 

• Propone la impresión masiva de comprobantes contables lo que posibilita la 
impresión masiva de otros procesos como balances y análisis mensuales, 
reduciendo en forma importante los tiempos de procesos en post de generar valor 
cuota en forma oportuna. Esto es ampliamente reconocido por jefatura y empresa. 
Éste más otros logros de optimización, le permiten lograr en dos años    
consecutivos el premio “espíritu Santander”. 

• Mejorar los estándares de calidad y eficiencia del registro contable frente a 
Auditorias periódicas reglamentarias. 

 
 

AFP BANSANDER S.A.                  2000 - 2008 

Analista contable Administradora                                                                                    
 
Principal Logro 

• Ser ascendida en 2 oportunidades, gracias al buen desempeño, compromiso, y pro 
actividad mostrado hacia la Institución, en la creación del ingreso automático de 
facturas de proveedores. 

 
• Desarrolla mejoramiento de procesos, lo que permite disminuir errores y tiempo en 

los registros, con lo cual logra ser promovida como analista al área de los 
multifondos. 



AFP BANSANDER S.A.                  1997 - 2000                                                           
Asistente contable, Práctica Profesional 
 
Principal Logro 

• Se destaca por su amplia eficiencia en las tareas encomendadas, metódica en el 
orden, actualización de archivos y documentación contable, lo que le permite la 
contratación de planta e indefinida como analista. 

 
 

COBRANZAS JURIDICIALES LTDA.                                                                            1997 
Asistente jurídica, Pre- práctica Técnico Superior en Administración de empresas 
                                                                                                                    
Principal Logro 

• Se destaca por su orden, organización, disposición y especialmente por su 
proactividad orientada a la optimización de procedimientos. Esto genera oferta de 
trabajo indefinido. 

 
 
 

FORMACION ACADEMICA 
 
Universidad de Las Américas                        2003-2008 
Ingeniero Comercial  
 
Instituto Icecoop                                                1996-1998 
Técnico Superior en Administración de Empresas,  
 
Cursos y Seminarios 
 
IEB Guillermo Subercaseaux                         2008 
Evaluación del Riesgo Financiero 

Business Solutions                                                    2008 
Curso de Sistema de Gestión de Calidad (SEMC) para PYMES 

Inpas                   2008 
Curso de Pedagogía para Formadores 

Instituto Edutecno                    2004                                                                                                
Curso Access 

Instituto Itesa                   1996                                                               
Curso Contabilidad De Remuneraciones  
 
 
 
 



ANTECEDENTES PERSONALES  
 
Chilena, 40 años, Soltera, sin hijos, Rut: 8.525.199-6. 
Fecha de nacimiento, 28 de enero de 1972. 
Manejo de Word, Excel, Access y Power Point nivel avanzado.  
Conocimientos básicos de SAP. 
Idioma Inglés nivel medio. 
Idioma Portugués nivel avanzado. 
 

REFERENCIAS  
 
Patricio Ibacache, Contador Fondo de Pensiones, AFP Sura 
Tel.: 56- 2- 915 22 76 
 
Edgardo Romero, Contador General, AFP Sura 
Tel.: 56- 2- 915 28 12 
 
Claudio Poblete, Subgerente de Riesgo y Control, AFC Chile S.A. 
Tel.: 56- 2- 478 28 22 
 
René González, Jefe Control de Inversiones, AFC Chile S.A. 
Tel.: 56- 2- 478 28 54 
 
 
 
 
 

DISPONIBILIDAD INMEDIATA 


